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Prot. n.12/2023

Spett.le
REGIONE SICILIANA

ASSESSGRATO DELLA FAMIGLIA DELLE
POLITICHE SOCIALI DEL LAVGRO

C.P.1. SERVIZIO XV
Viale Praga, 29
90146 - PALERMO

ASSESSORATO DELL'ISTRUZIONE E DELLA
FORMAZIONE PROFESSIONALE

DIPARTIMENTO FORMAZIONE PROFESSIONALE
Viale della Regione Siciliana Nord Ovest, 33

50129 - PALERMO

Oggetto: Trasmissione bando per la ricerca, |a selezione ed il reclutamento di personale formatore
docente

Con la presente si trasmette a codesto Spett.le ufficio, la copia del bando per il reclutamento di
personale formatore docente.

Distinti Saluti

Palermo, 22 gennaio 2024

Il Rappresentante Legale
CERTRO MASTERLY S.r.l.
L'Amministratore 7
Dott. Antonio Serra O
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Avviso pubblico n, 3/2022 per 'attuazione del Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori
(GOL) da finanziare nell’ambito del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), Missione
5 “Inclusione e coesione™, Componente | " Politiche per il Lavoro™, Riforma 1.1 *Politiche Attive
del Lavoro e Formazione”, finanziato dall’Unione europea — Next Generation EU -
Aggiomamento del Catalogo regionale dell’otferta formativa per la realizzazione di percorsi
formativi upskilling ¢ reskilling mirati al rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia attraverso il
reinserimento lavorativo, 'aggiornamento e la riqualificazione dei lavoratori fontani dal mercato
del [avoro.

BANDO DI EVIDENZA PUBBLICA

PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE FORMATORE
DOCENTE

Il Centro Masterly, Ente di Formazione Professionale, con sede legale in Palermo, Via B.
Gravina, n.41/a, accreditato con DDS N. 72 DEL 01/02/2023 presso la Regione Siciliana a
svolgere percorsi di Formazione professionale

Visto

41 D.D.G. n.1873 delf'23/12/2022 di approvazione dell’awiso pubblico 3/2022 per Pattuazione del
Programma Garanzia Occupabilita dei Lavoratori (GOL)

-I1 DD.G. n. 79 del 8-2-2023 relativo alle indicazioni operative per la progettazione dei percorsi GOL

- Iistanza di iscrizione al Catalogo del 24/3/2023

-l Comunicato dell’Assessorato regionale dell'Istruzione e della Formazione prot. N. 2036 del 19/1/2024 di
apertura dei termini di presentazione della progettazione esecutiva relativa all'avviso 3

-l Vademecum per I'attuazione programma FSE+ Sicilia 2021-2027 del 26-7-2023;

YAccordo regionale per la salvaguardia occupazionale dei lavoratori del settore della Formazione
Professionale siglato tra le O0:SS:, Associazioni datoriali e Amministrazione Regionale del 23-7-2018;

- la L.R. 23/2019 inerente I'Albo regionale degli operatori della Formazione Professionale;

-1 D.D.G. n. 1250 del 22-12-2020 “ Decreto di aggiornamento dell’efenco degli operatori della Formazione
Professionale ai sensi della L.R. n.10 /2018 e sm.i. “

-DDG n.768 del 30-7-2021 relativo all’aggiornamento dell’Albo Regionale di cui alla Legge regionale N. 23 del
14-12-2015;

-l D.A.n.21 del 4/2/2022 “Istituzione registro del formatori ai sensi della L.R. 23/2019;
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- La Circolare n.1 del 12/4/2022 “Istituzione del Registro dei Formatori e la Circolare n. 2 del 12/9/2022;

- Fobbligo del soggetto proponente di dare massima pubblicizzazione alle procedure di selezione di
personale da impegnare nelle attivita formative;

CONSIDERATO CHE

Il Centro Masterly ha Yobbligo per I'attivazione dei percorsi relativi alla formazione dei soggetti destinatari
delf Awiso 3 nell'attribuzione degli incarichi a'dare priorita al personale inserito nell'Albo Regionale degli
Operatori della Formazione Professionale e in subordine agli appartenenti al Registro Regionale degli
Operatori della Formazione Professionale;

EMANA
Il presente bando ad evidenza pubblica per 'assunzione a tempo determinato con il CCNL della

Formazione professionale e/o con contratti di prestazione professionale e di altre tipologie previste
dalla vigente normativa di PERSONALE FORMATORE DOCENTE ISCRITTO ALL’ALBO ED AL REGISTRO
DE] FORMATORI DELLA REGIONE SICILIANA

Per il corso di

CORSO DI ADDETTO AMMINISTRATIVO SEGRETARIALE

Modulo competenze trasversali

lgiene e sicurezza sul luogo di lavoro 16

Lingua inglese 24

Alafbetizzazione Informatica 40

TOTALE 80
MODULO 1

Collaborare alla gestione dei flussi informativi

Tecniche di comunicazione 50

Gestione Tecniche di segreteria ' 70

Gestione Tecniche di segreteria - Tecnica di

archiviazione 10

Corrispondenza Commerciale 60

Funzionalitd del software applicativo d'ufficio -

Procedure informatizzate d'ufficio 50

TOTALE 240
MODULO 2

Collaborare alla gestione amministrativa ]
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Elementi di Tecnica Commerciaie - Tecria e tecnica

commerciale 80
Strumenti di incasso e pagamenti 60
Flementi di organizzazione aziendale 40
TOTALE 180
Stage 180
TOTALE ORE CORSO ' 680

Il presente bando & destinato prioritariamente al personale docente appartenente all'Albo regionale
D.D.G. n. 768 del 30/07/2021 e in subordine al Registro regionale DDG 7657 del 20/12/2018 s.m.i.
| candidati appartenenti all'Albo ed al Registro Regionale, potranno candidarsi esclusivamente
per il profilo con il quale sono presenti all'interno dei suddetti albo ed registro, ed in subordine per
quei profili per i quali & possibile produrre certificazioni e curricula che ne attestino un'adeguata
esperienza didattica e/o professionale;

Poiché il Centro Masterly si impegna a garantire |'‘adeguatezza del personale in relazione alla
mansione da svolgere, i candidati dovranno autocertificare le competenze professionali e/o
didattiche possedute e certificate coerenti con la figura o con gli insegnamenti per i quali si
candideranno;

| candidati per I'ammissione alla selezione devono possedere alla data di presentazione

delf'istanza i seguenti requisiti:
1) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'U.E.;

2) godere dei diritti civili e poiitici;

3} non avereriportato condanne penali anche non definitive;

4) non avere procedimenti penali in corso;

5) non essere stato escluso dall'elettorato politico attivo;

6) essere iscritto all’albo regionale dei formatori o al registro dei formatori;

7) titolo di studio richiesto dall’incarico;

6) comprovata esperienza didattica e/o professionale coerente con le attivita e gli insegnamenti

oggetto delle candidature;
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Per I'equiparazione fra le lauree del vecchio ordinamento, le lauree specialistiche e le lauree
magistrali si fara riferimento al Decreto Ministeriale del 09/07/2009 pubblicato sulla Gazzetta
Ufficiale del 07/10/2009 n, 233.

Per le equipollenze tra i titoli accademici si fara riferimento alle tabelle pubblicate nel sito del Ministero
dell'universita e della Ricerca aggiornata alla data di scadenza del presente bando.

Modalita di selezione

Con specifico riferimento ai soli candidati appartenenti all'Albo Regionale degli Operatori della
Formazione Professionale, gli incarichi potranno essere loro conferiti con chiamata diretta ed
attribuiti a seguito di un eventuale colloquio conoscitivo, atto ad accertare I'esperienza, le competenze
maturate, le conoscenze sulle attivita da svolgere e la attitudini secondo le specificita delle figure
professionali richieste.

Con specifico riferimento, invece, ai candidati appartenenti al registro Regionale degli Operatori della
Formazione Professionale, a seguito di valutazione comparativa dei curricula, potranno essere svolti
appositi colloqui di selezione.

Gli esiti della graduatoria di merito saranno pubblicati sul sito.

Si riserva, inoltre, per motivi di carattere organizzativo e/o didattico, la possibilita di assegnare
anche incarichi parziali, attribuendo solo una parte del monte ore e/o ripartendo l'incarico tra piu
candidati risultati idonei.

Le graduatorie compilate secondo la sotto elencata tabella saranno considerate valide
esclusivamente per l'attuazione dei percorsi formativi di cui alt’ Avviso 7 citato, senza che le stesse
determinino 'assegnazione automatica dell'incarico, che essendo intuitu personge resta comungue
subordinato all'espressione di una totale discrezionalita dell'Ente.
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TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI

REQUISITO

PUNTEGGIO MAX

Titoli di Studio

{i tre titoli non sone
cumulabili:

il possesso di uno
esclude l'altro)

Laurea vecchio ordinamento, laurea
magistrale o specialistica inerente la tipologia del
profilo professionale.

8

(Non cumulabile con altre
lauree descritte nel punto
SUCCESSIVO)

OPPURE

Laurea triennale, inerente 1a tipologia del profilo
professionale.

3
{Non cumulabile con altre
lauree descritte nel punto

precedente)

OPPURE

Diploma di scuocla media superiore/Qualifica
Professionale (se richiesta).

2
{(Non cumulabile con le lauree
descritte nel punto

precedente)
iscrizione Albo Iscrizione albo ad esaurimentto 5
Formatori
Iscrizione Registro Iscrizione Regionale dei Formatori 4
Formatort
Titoli Formativi Master universitari e non universitari. 3

Cettificazioni linguistiche e informatiche.
Titoli riconosciuti per corsi di formazione, di
specializzazione, di alta formazione, di
perfezionamento post-laurea.

{max 3 Tito) 1 punto per
ogni titolo)

Esperienza Esperienza professionale congruente e coerente 1 punto per ogni anno (Max 5

professionale con le attivita oggetto della candidatura anni)

pertinente (per anno si intendono 250
giorni}

Calloquio Coiloguio, al fine di individuare la corrispondenza | max 20

tra caratteristiche del soggetto e il campe di
attivita richiesto.
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Modalita di partecipazione alla selezione

| soggetti interessati a proporre la propria candidatura dovranno produrre entro e non oltre le ore
13 del 24 gennaio 2024 la domanda di candidatura, sottoscritta ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.
n. 445/2000 redatta, a pena di nullita, utilizzando esclusivamente |'Allegato 1 e corredata dai seguenti

1} Curriculum Vitae in formato “Europeo, recante autorizzazione al trattamento dei dati personali;

2) copia del documento di riconoscimento e del codice fiscale in corso di validita;
3) copia del titolo di studio o autocertificazione

4) copia del certificato di attribuzione del n. di partita iva {per i possessori).

la domanda e la relativa documentazione dovra essere inviata al seguente indirizzo di posta
elettronica: centromasterly@pecimprese.it a mezzo PEC personale entro e non oltre le ore 13,00
del 24 gennaio 2024 o direttamente presso la segreteria del Centro Masterly; la mancanza di dati o
della ricezione della candidatura oltre il termine sopra indicato comportera I'esclusione.

Le istanze tardive, non datate e firmate, non complete in tutte le parti e non contenenti tutte le
informazioni richieste previste dal presente 'bando e dal modello Allegato 1 saranno considerate
nulle e non verranno prese in considerazione.

Le dichiarazioni” contenute nell’istanza e nel curriculum andranno rese ai sensi del D.P.R. n.445/2000,
pertanto il candidato & responsabile personaimente delle informazioni ivi contenute.

Le candidature dovranno contenere l'autorizzazione al trattamento dei dati personali.

il presente bando, con relativi allegati, viene reso pubblico attraverso I'invio al Dipartimento di
Istruzione e Formazione Professionale della regione siciliana, al C.P.I. competente e sul sito
istituzionale dell'Ente www.centromasterly.it

Il Centro Masterly si riserva la possibilita di non procedere all'affidamento dell'incarico o di revocarlo
senza preavviso o indennita di sorta per fatti e motivi organizzativi, amministrativi, tecnico-
operativi e finanziari o per disposizioni dell'Autorita integrare/modificare/sostituire il presente
bando in ottemperanza alle direttive impartite dall'Assessorato Regionale Dipartimento
dell'lstruzione e della Formazione Professionale della Regione Siciliana.

Palermo, 22 gennaio 2024

Il rappresentante legale
(Dott. A. Serra)
CENTRO MASTERLY S.r.l.

L'Amministratore /,/ ‘
Dott, Antonio Serra
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Allegato 1- Domanda di Candidatura

BANDO Di SELEZIONE PUBBLICA PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED IL RECLUTAMENTO DI
PERSONALE FORMATORE

Al Centro Masterly
Via B. Gravina n. 41a
90139 Palermo

l1/La sottoscritto/a Codice Fiscale

nato/a a il / / residente a
in via/piazza Telefono

E-mail Pec

In possesso del seguente titolo di studio

CHIEDE
di partecipare al bando di reclutamento di personale formatore per | seguenti moduli:

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R, 445/2000

DICHIARA DI
1) essere in possesso della cittadinanza italiana o dell’U.E.
2) godere deidiritti civili e politici;
3) non avere riportati condanne penali anche non definitive;
4) non avere procedimenti penali in corso;
5} non essere stato escluso dall'elettorato politico attivo;
6) di aver preso visione del bando, di essere a conoscenza e di accettare tutte le prescrizioni
e condizioni previste dal medesimo;
7) di non essere interdetto/a dai pubblici uffici in base a sentenza "passata in giudicato;
8) di non essere stato/a licenziato/a o dispensato/a dall'impiego presso P.A;
9 Essere iscritto all’Albo dei formatori o al Registro dei formatori;
10) di concedere, con, la firma del presente modelio, l'autorizzazione all'utilizzo dei propri dati
personali forniti all'ente ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (normativa sulla privacy)
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DICHIARA ALTRESI

ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 che i dati, riportati nella presente domanda
sono veritieri e rispondonoralla situazione di fatto e di diritto esistenti alla data della presente;

Si allega alla presente:
1) Curriculum Vitae in formato Europeo, recante autorizzazione al trattamento dei dati personali;

2) copia del documento di riconoscimento e del codice fiscale in corso di validita;
3) copia del titolo di studio o autocertificazione

4) copia del certificato di attribuzione del n. di partita iva (per i possessori).

lo sottoscritto autorizzo, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (normativa Sulla privacy) il il
trattamento, il trasferimento e la diffusione dei dati personali. |

'Luogo e Data Firma

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (normativa sulla privacy) si impegna al trattamento dei
dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del
presente bando. lo sottoscritto/a preso atto dell'informativa di cui sopra, autorizzo, ai sensi
e nei limiti del Regolamento UE 2016/679 (normativa sulla privacy) e deil'informativa che
precede, il trattamento, il trasferimento e la diffusione dei dati personali.

Luogo e Data Firma

Via Benedetto Gravina 41/A - 90139 Palermo — 091333000 — info@centromasterly.it — www.centromasterly.it



CCOESIONE
TALLA 2-27

Cofinanziato
dalf'Uniene europea

ENTE Di FORMAZIONE
Accreditato con DDS N.72 det 01/02/2023

Allegato 2 - Autocertificazione Titoli

BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA
PER LA RICERCA, LA SELEZIONE ED IL RECLUTAMENTO DI PERSONALE DOCENTE

AUTOCERTIFICAZIONE SUL POSSESSO DE] TITOLI ED ESPERIENZE PROFESSIONALI E DIDATTICHE

{I/La sottoscritto/a Codice Fiscale

nato/a a il / / , residente a
in via/piazza Telefono

E-mail Pec

A tal fine, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R, 445/2000

DICHIARA DI
01 Essere In possesso del seguente titolo di studio o
conseguito il pressa con la
votazione ;
[1 Essere iscritto all’Albo dei formatori ;
0 Essere iscritto nel registro dei formatori ;

[ Essere in possesso dei seguenti Titoli Formativi

[1 Essere In possesso della seguente esperienza professionale:

svolta presso

della durata di anni , mesi , giorni

Luogo e data Firma del candidato
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